
 Утверждено приказом  

от 30.08.2022г.  № 89  
 

Положение о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановлении 

обучающихся в муниципальном автономном общеобразовательном 

учреждении «Гимназия «Гармония»  

 
1. Общие положения 

 

1.1.  Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 

29.12.2012 № 273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации», приказом МО и науки от 

12.03.2014 № 177 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода 

обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

образовательным программам соответствующих уровня и направленности» (с изменениями 

на основе приказа Минпросвещения России от 17.01.2019 г. N 20), Уставом муниципального 

автономного общеобразовательного учреждения «Гимназия «Гармония» (далее МАОУ 

«Гимназия «Гармония», Учреждение). 

1.2.  Настоящее Положение определяет порядок и основания перевода, отчисления и 

восстановления учащихся МАОУ «Гимназия «Гармония». 

 

2. Порядок и основания перевода 

 

2.1.  Обучающиеся могут быть переведены в другие общеобразовательные учреждения: 

• в связи с переменой места жительства; 

• в связи с переходом в общеобразовательную организацию, реализующую другие 

образовательные программы; 

•  по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей). 

2.2.  Перевод обучающегося из одной образовательной организации в другую 

осуществляется на основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей

 (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося.  

В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в принимающую 

организацию указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося, 

б) дата рождения; 

в) класс обучения (при наличии); 

г) наименование принимающей организации. 

д) в случае переезда в другую местность указывается только населенный пункт    

субъекта Российской Федерации. 

2.3.  На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода 

гимназия в трехдневный срок издает приказ об отчислении обучающегося в порядке 

перевода с указанием принимающей организации. 

2.4.  При отчислении в порядке перевода обучающегося из МАОУ «Гимназия «Гармония» 

его родителям (законным представителям) выдаются документы: личное дело, ведомость с 

результатами промежуточной аттестации (текущими отметками), заверенная подписью 

директора и печатью гимназии, медицинская карта. 

 



2.5.  При оформлении отчисления в порядке перевода делается запись в личном деле 

обучающегося о выбытии из гимназии с указанием даты выбытия. 

2.6.  В классном (электронном) журнале вносятся изменения в списочный состав 

обучающихся после приказа по гимназии. 

2.7.  Перевод обучающегося из одного общеобразовательного учреждения в другое может 

осуществляться в течение всего учебного года при наличии в соответствующем классе 

свободных мест (наполняемость класса определяется,  исходя из расчета соблюдения нормы 

площади на одного обучающегося, соблюдении требований к расстановке мебели в учебных 

помещениях, в том числе удаленности мест для занятий от светонесущей стены, требований 

к естественному и искусственному освещению). 

2.8.  Порядок перевода обучающихся в случае прекращения деятельности исходной 

организации определяется Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации», приказом МО и науки от 12.03.2014 № 177 «Об утверждении 

Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие 

организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности». 

 

3. Порядок и основания отчисления обучающихся 

 

3.1.  Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося из 

Учреждения: 

•  в связи с завершением основного общего и среднего общего образования, с выдачей 

документа государственного образца о соответствующем уровне образования; 

•  досрочно по основаниям, установленным п 3.2. настоящего Положения. 

3.2.  Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях: 

• по инициативе обучающегося и (или) родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для 

продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность; 

•  по инициативе школы в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста 

пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания; 

•  по обстоятельствам, не зависящим от сторон образовательных отношений, в том 

числе в случае ликвидации учреждения. 

3.3.  Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ директора 

Учреждения, об отчислении обучающегося. Если с обучающимся или родителями 

(законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об 

оказании платных образовательных услуг, то при досрочном прекращении образовательных 

отношений такой договор расторгается на основании приказа директора, об отчислении 

обучающегося из Учреждения. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

законодательством об образовании и локальными нормативными актами Учреждения 

прекращаются с даты его отчисления из МАОУ «Гимназия «Гармония». 

3.4.  Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа 

опеки и попечительства. 

3.5. Решение об отчислении несовершеннолетнего учащегося, достигшего возраста 

пятнадцати лет и не получившего основного общего образования, как мера 

дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения его родителей и с согласия 

комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. 

3.6.  МАОУ «Гимназия «Гармония» обязана незамедлительно проинформировать Комитет 



по образованию Администрации Великого Новгорода об отчислении несовершеннолетнего 

обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания. 

3.7.  Дисциплинарное взыскание на основании решения комиссии объявляется приказом 

директора. С приказом учащийся и его родители (законные представители) знакомятся под 

роспись в течение трех учебных дней со дня издания приказа, не считая времени отсутствия 

учащегося в МАОУ «Гимназия «Гармония». Отказ учащегося, его родителей (законных 

представителей) ознакомиться с указанным приказом под роспись оформляется 

соответствующим актом. 

3.8.  Учащийся и (или) его родители (законные представители) вправе обжаловать в 

комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений 

меры дисциплинарного взыскания и их применение. 

3.9. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося 

или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося не влечет за 

собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств 

указанного обучающегося перед гимназией. 

3.10. Лицам, отчисленным из МАОУ «Гимназия «Гармония» в трехдневный срок после 

издания приказа директора об отчислении обучающегося, выдается справка, в которой 

указывается год поступления, дата отчисления и номер приказа. 

 

4. Восстановление обучающихся 

 

4.1.  Восстановление обучающегося в МАОУ «Гимназия «Гармония», если он досрочно 

прекратил образовательные отношения по своей инициативе и (или) инициативе родителей 

(законных представителей), проводится в соответствии с Правилами приема обучающихся в 

Учреждение. 

4.2.  Лица, отчисленные ранее из МАОУ «Гимназия «Гармония», не завершившие 

образование по основной образовательной программе, имеют право на восстановление в 

число обучающихся образовательного учреждения независимо от продолжительности 

перерыва в учебе, причины отчисления. 

4.3.  Право на восстановление в Учреждение имеют лица, не достигшие возраста 

восемнадцати лет. 

4.4.  Восстановление лиц в число обучающихся учреждения осуществляется только на 

свободные места. 

4.5.  Восстановление обучающегося производится на основании личного заявления 

родителей (законных представителей) на имя директора учреждения. 

4.6.  Решение о восстановлении обучающегося принимает директор учреждения, что 

оформляется соответствующим приказом. 

4.7.  При восстановлении в МАОУ «Гимназия «Гармония» заместитель директора по 

учебной работе устанавливает порядок и сроки ликвидации академической задолженности 

(при наличии таковой). 

4.8.  Обучающимся, восстановленным в школе и успешно прошедшим государственную 

(итоговую) аттестацию, выдается государственный документ об образовании установленного 

образца. 


